附件5
新增企业纳入经济效益月报的方法步骤

（1） 填写企业封面信息
拟纳入企业财务信息月报的企业，先进入省财政厅门户网站(www.hncz.gov.cn),在页面中间点击“服务企业”栏目中的“河南省财政企业信息系统”，在“下载中心”下载“2014年财务快报封面和报表”，并按要求填写企业基本信息表（企业月报封面信息）。
（2） 发送封面信息
填完封面信息后，将封面信息电子文件发给所在地财政部门或企业主管部门，由部门统一发到省财政厅企业处邮箱qiyechu@qq.com，并电话告知（0371-65808059）。通常情况下一天后（遇节假日向后顺延）企业即可登录。

（3） 企业登录
企业登录时依次按以下顺序进入系统：省财政厅门户网站(www.hncz.gov.cn)→河南财政企业信息系统→河南省企业经济效益月报登陆→用户登陆界面，用户名：企业组织机构代码（9位数，不加“-”），密码：首次登录为空，进入后需修改密码，否则下次无法登录。

（4） 填报报表
根据企业经营情况填报快报数据，并审核上报。在审核中出现问题无法上报时，请根据报表下面的错误提示查找原因，修正数据，直至数据完全正确后上报。另外，部分审核提示的错误信息属于核实性错误提示，经核实无误不需要修改。新增补的企业应从年初开始补报各月数据。因特殊情况无法审核通过时，可致电到当地财政部门或主管部门，由部门审核无误后，强制上报。
